
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

صدور مرخصی بدون حقوقعنوان فرایند :  BH-P-129 کد فرایند: 

10/08/1398تاریخ آخرین بازنگری :  پشتیبانینوع فرایند:  

10/08/1399تاریخ بازنگری بعدی :  کارگزینی متولی:  

  01/09/1398تاریخ ابلاغ:  مسئول کارگزینیصاحب فرایند:

 صدور حکم مرخصی خروجی:  درخواست مرخصی بدون حقوق ورودی:

 درخواست مرخصی توسط فرد متقاضی

فرد متقاضی ارجاء به رئیس مرکز توسط  

 آیا رئیس موافقت می کند؟

 بله

 خیر
ارائه دلیل موجه به رئیس مرکز توسط فرد 

 متقاضی

 ارجاء مرخصی به کارگزینی توسط رئیس مرکز 

ارجاء مرخصی به منابع انسانی و معاونت درمان توسط 

 کارگزینی 

بع موافقت با درخواست مرخصی توسط معاونت درمان و منا

 انسانی

ط کارگزینیتوس مرخصی دورحکمص  



 چک لیست ارزیابی فرایند

 اسفند بهمن دی آذر آبان مهر شهریور مرداد تیر خرداد اردیبهشت فروردین چک لیست کنترل فرایند

(مکاتبات اداری و همکاری های 1
برون سازمانی به خوبی انجام می 

 شود.

            

 
 

 حداکثر زمان حداقل زمان نام فرایند

   

 


